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PIANO ORGANIZZATIVO SCUOLA DELL’INFANZIA P. MARCOLINI ANNO 2024/25 

 
 

STRUTTURA E UBICAZIONE 
 
La scuola dell’infanzia Marcolini si trova in via Cavalcanti 11. 
La scuola è costituita da 7 aule/sezione dotate di servizi interni per i bambini, un salone circolare, un 
locale bidelleria con servizi per gli adulti, un locale cucina. L'edificio è dotato di 4 porte antipatico 
posizionate ai 4 angoli della struttura. 
L’edificio è situato all’interno di un giardino molto ampio, con zone ombreggiate per la presenza di 
alberi, un orto. L’area verde è attrezzata con alcuni giochi per i bimbi sia fissi che mobili. 
 
 

PRESENZE NEL PLESSO 
 

PERSONALE ATA Totale: 3 Collaboratori scolastici 
DOCENTI Totale: 24 15 docenti su posto comune, di cui 2 in servizio part 

time (rispettivamente 15 e 20 ore settimanali) 
 7 docenti di sostegno, di cui una che presta servizio 
anche nel plesso Piaget. 
 1 docente specialista di religione che presta servizio 
in entrambi i plessi dell’infanzia. 
 1 docente di potenziamento che presta servizio in 
entrambi i plessi dell’infanzia. 

CLASSI Totale: 7  
ALUNNI TOTALE:  151 Sez. AZZURRA A 

 22 bambini  
Sez. ROSSA F 
22 bambini 

 

  Sez. GIALLA B 
22 bambini 

Sez. BLU G 
18 bambini 

 

  Sez. VERDE C 
22 bambini 

  

  Sez. ARANCIONE D   
22 bambini 

  

  Sez. LILLA E 
23 bambini 

  

 
 
 

TEMPO SCUOLA 
 
Il tempo scuola è organizzato su cinque giorni settimanali con il seguente orario 
 

- 8.00 /9.00 Ingresso 
- 15.45/16.00 Uscita 
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Pre e Post scuola gestito da AIAS con il seguente orario: 
 

-  7.30/8.00 pre (ingresso 7.30) 
 

- 16.00/17.00 post 
- 16.45/17.00 Uscita 

 
 
 

ORGANIZZAZIONE SEZIONI 
 
Pur trovandoci di fronte ad aule non ampie, si è provveduto comunque ad organizzare lo spazio 
garantendo in ogni sezione: 
Un’area per l’ascolto e la conversazione (circle time), uno spazio strutturato con sedie e tavolini per le 
attività grafico pittoriche o manipolative e per il pranzo. 
Vari angoli gioco attrezzati per il gioco simbolico o giochi con materiali strutturati e non. 
Armadi per la custodia del materiale e documentazione varia. 
In ogni sezione è presente uno spazio dedicato ai servizi igienici per i bimbi provvisto di un lavandino 
con due rubinetti e due wc. 

 

MATERIALI DIDATTICI E GIOCHI 
 

La maggior parte del materiale didattico è comune e condiviso da tutti i bimbi della sezione (cartoncini, 
fogli, didò, pitture, pennelli ecc…). 
Ogni bimbo di 4 e 5 anni inoltre, gestirà una parte di materiale personale (astuccio, forbici, colle ecc…)  
Per i bimbi più piccoli   sarà possibile condividere il materiale didattico all’interno della classe. 
Ogni sezione si dota di materiale ludico di vario tipo per sostenere e stimolare il gioco nel bambino. 
I materiali saranno utilizzati per il gioco simbolico e non, con l’obiettivo di stimolare la creatività e la 
scoperta es: casetta, cucina, bambole e pupazzetti, macchinine, lego, costruzioni di legno, puzzle, libri 
di varie dimensioni, giochi in scatola e di gruppo, strumenti musicali ecc…)    
 

 

SPAZI COMUNI  
 
Salone: 
Il salone costituisce uno spazio ampio in cui i bambini vengono accolti i bambini nel momento in cui 
devono lasciare libera la sezione per permettere le attività di pulizia pre e post pranzo. 
All’esterno del salone sono stati evidenziati altri 3 angoli delimitati da cancellini in legno o panchine 
con la stessa finalità. 
La rotazione degli spazi sarà quotidiana. 
Tale spazio è stato attrezzato da giochi e materiali che favoriscono il gioco motorio e collaborativo. 
Da quest’anno è stato strutturato un nuovo spazio delimitato da cancellini in legno, situato tra la sez. 
Gialla e la sez. Verde, con la finalità di creare un angolo morbido particolarmente indicato per i 
momenti di de-stress e di rilassamento, o di attività motoria a tappeto, in particolare per i bimbi Dva o 
chi ne manifestasse la necessità.  
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Lo stesso salone verrà utilizzato per momenti di attività motoria condotta da personale docente o da 
esperti. 
All’interno del salone adiacente ai muri perimetrali si trovano gli armadietti dove ciascun bambino 
potrà lasciare i propri indumenti e oggetti personali (2/3 bimbi per ogni armadietto). 
Nelle ore del primo pomeriggio 13.30/15.00 il salone verrà adibito a spazio dormitorio per i bimbi più 
piccolini che necessitano un momento di riposo. 
Il personale ata provvederà a sistemare le brandine e a riporle al termine del riposino. 
Questo momento sarà gestito dal personale docente con la collaborazione del personale ata. 
 
 
Bidelleria: 
E’ presente un piccolo locale adibito a più funzioni: bidelleria, spazio per il cambio di bambini che lo 
necessitano, area fotocopie e stampante ecc… 
 
Cucina: 
E’ presente un’ampio locale adibito a cucina anche se non sono presenti fornelli. 
Il locale è utilizzato esclusivamente dal personale della mensa che accoglie i contenitori con il pasto dei 
bambini e ne organizza la distribuzione e a fine pasto il lavaggio dei piatti e dei contenitori. 
 

 

SERVIZI IGIENICI 
 
Ogni aula è dotata di servizi igienici per i bambini. 
Nel locale bidelleria è presente un servizio per il personale docente e ata. 
 

 

MENSA 
 
Il pasto è consumato in sezione, pertanto saranno garantite un’accurata igienizzazione e areazione del 
locale prima e dopo il pasto che verrà distribuito da personale della mensa. 
 
 
 

ENTRATA E USCITA DA SCUOLA 
 
L’accesso ai locali della scuola avviene utilizzando l’ingresso tra la sezione Blu e la sez, Azzurra. 
I bambini devono essere accompagnati e prelevati dalla struttura scolastica da adulti. (Al momento 
dell’uscita i bimbi verranno consegnati ai genitori o altri adulti delegati dagli stessi). 
 
 

SPAZI ESTERNI ALLA SCUOLA E LORO UTILIZZO  
 
Il giardino, ampio e dotato di varie aree gioco, è stato suddiviso in 7 aree. 
Ad ogni sezione verrà assegnato uno spazio/giardino, in cui i bimbi potranno giocare e svolgere attività 
varie per un’intera settimana. 
Successivamente si procederà ad una rotazione settimanale.  
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PERIODO DI ACCOGLIENZA (PRIME SETTIMANE) 
 
Dal 5 all'13 settembre 2024 la scuola ha funzionato ad orario ridotto 8.00/13.00, dal 16 Settembre 
come   da delibera del Consiglio di Istituto ,  si è ripreso ad orario pieno. 
 
Nel corso della prima settimana di scuola sono stati accolti i bimbi di 4 e 5 anni che già frequentavano 
lo scorso anno. 
 
Dal 12   Settembre   è iniziato l’inserimento dei bimbi nuovi iscritti. 
 
Il periodo di inserimento è stato personalizzato e calibrato sulle esigenze di ciascun bambino e della 
famiglia. 
 
 

 


